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３．１．３　掲示板管理手順

ここでは、掲示板管理に関する手順を説明します。

　・掲示板管理メニュー操作　…………………………………………………　(1)参照

　・掲示板管理操作　……………………………………………………………　(2)参照

　・グループ掲示板設置操作　…………………………………………………　(3)参照

　・グループ掲示板削除操作　…………………………………………………　(4)参照

　・掲示板記事管理操作　………………………………………………………　(5)参照

　・グループ掲示板変更履歴表示操作　………………………………………　(6)参照

　・掲示板閲覧（グループ一覧）　……………………………………………　(7)参照

　・記事一覧　……………………………………………………………………　(8)参照

　・記事内容表示　………………………………………………………………　(9)参照

　・記事内容変更操作　…………………………………………………………　(10)参照

　・記事内容削除操作　…………………………………………………………　(11)参照

　・記事内容登録操作　…………………………………………………………　(12)参照

　・記事検索　……………………………………………………………………　(13)参照
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（Ａ） 「掲示板管理メニュー」の項目をクリックすると各画面が表示されます。

３．１．３掲示板管理手順 （１）掲示板管理メニュー操作 1/22

① p　２参照

② p１１参照
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（Ａ） 「掲示板管理画面」の項目をクリックすると各画面が表示されます。

３．１．３掲示板管理手順 （２）掲示板管理操作 2/22

① p　５参照

② p　８参照

③ p　９参照

① p　３参照
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（Ａ） グループ掲示板を設置します。

３．１．３掲示板管理手順 （３）グループ掲示板設置操作 3/22

② ①の項目を入力後、[登録]

ボタンをクリックします

　 p　４参照

① 設置するグループ掲示

板名を入力します

<注意>

　①の項目をかならず入力してから、②の[登録]ボタン

をクリックして下さい。

　①のグループ掲示板名を入力する際、既に登録されて

いる掲示板名を入力すると「重複エラーメッセージ画面」

が表示されます。

<補足説明>

   [取消]ボタンをクリックすると、入力した項目を
   初期画面状態に戻します。
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（Ｂ） グループ掲示板の設置を完了すると以下の画面が表示されます。

３．１．３掲示板管理手順 （３）グループ掲示板設置操作 4/22
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（Ａ） 削除するグループ掲示板を選択します。

３．１．３掲示板管理手順 （４）グループ掲示板削除操作 5/22

② ①を選択後、[削除]ボタン

をクリックします

　 p　６参照

① 削除するグループ掲示

板名を選択します
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（Ｂ） 削除するグループ掲示板を確認します。

３．１．３掲示板管理手順 （４）グループ掲示板削除操作 6/22

③ メッセージを確認し、[削除]

ボタンをクリックします

　 p　７参照
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（Ｃ） グループ掲示板の削除が完了すると以下の画面が表示されます。

３．１．３掲示板管理手順 （４）グループ掲示板削除操作 7/22
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（Ａ） 掲示板記事管理の画面が表示されます。

３．１．３掲示板管理手順 （５）掲示板記事管理操作 8/22

② [実行]ボタンをクリックします

　その際、①の「更新区分」の選択に

　よって、表示される画面が異なります

・ 記事登録　ｐ１９参照

・ 記事変更　ｐ１４参照

・ 記事削除　ｐ１７参照

① グループ掲示板名～

記事タイトルまでを選

択します

<補足説明>

   ②の[実行]ボタンをクリックすると、新しいウインド

ウで画面が表示されます。
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（Ａ） グループ掲示板の変更履歴を表示します。

３．１．３掲示板管理手順 （６）グループ掲示板変更履歴表示操作 9/22

③ ①②の項目を選択し、[検索]

ボタンをクリックします

　 p１０参照

<補足説明>

   ②の「抽出開始日付」、「抽出終了日付」では、

   本日より過去５年間の日付選択が可能です。

② 検索する履歴期間を

選択します

① 検索する掲示板グルー

プを選択します
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（Ｂ） 変更履歴の検索結果を表示します。

３．１．３掲示板管理手順 （６）グループ掲示板変更履歴表示操作 10/22

④ 検索で該当した変更

履歴を表示します
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（Ａ）「掲示板閲覧画面」（グループ一覧）が表示されます。

３．１．３掲示板管理手順 （７）掲示板閲覧（グループ一覧） 11/22

② グループ掲示板名をクリック

すると、「記事一覧画面」を表示し

ます　 ｐ１２　参照

① 記事検索をクリックする

と、「記事検索画面」を表示し

ます　 ｐ２１　参照
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（Ｂ） 登録されている記事の一覧が表示されます。

３．１．３掲示板管理手順 （８）記事一覧 12/22

② 記事タイトルをクリックすると、

「記事内容表示（管理者）画面」が表示され

ます　ｐ１３参照

① 「記事登録画面」を表示し

ます　 ｐ１９　参照
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（Ｂ）記事の内容が表示されます。

３．１．３掲示板管理手順 （９）記事内容表示 13/22

② 添付ファイルがある場合、

ここにリンクが表示されます

④ 記事を削除する場合にクリ

ックします　 ｐ１７参照

③ 記事内容を変更する場合に

クリックします　 ｐ１４参照

<補足説明>

　添付ファイルを開こうとする場合、「セキュリティ警

告メッセージ画面」が表示されます。

　①③④をクリックすると、新しいウインドウで

画面が表示されます。

① クリックすると

「記事登録画面」を表示

します　 ｐ１９　参照
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（Ａ） 記事内容を変更します。

３．１．３掲示板管理手順 （１０）記事内容変更操作 14/22

<注意>

タイトル、内容の項目はかならず入力してから、[変更]

ボタンをクリックして下さい。

<補足説明>

   [取消]ボタンをクリックすると、ウインドウを閉じるこ
とを確認するメッセージが表示されます。

③ 変更終了後、[変更]ボタン

をクリックします

　 p１５参照

② 添付するファイルを選

択します　 p１６参照

① タイトル～添付ファイル２

までの各項目を変更します
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（Ｂ） 記事内容を変更変更すると以下の画面が表示されます。

３．１．３掲示板管理手順 （１０）記事内容変更操作 15/22

<補足説明>

   [確認]ボタンをクリックすると、ウインドウを閉じるこ

とを確認するメッセージが表示されます。
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（Ｂ） 添付するファイルの保管場所を選択し、ファイルを記事に添付します。

３．１．３掲示板管理手順 （１０）記事内容変更操作 16/22

<補足説明>

　 [キャンセル]ボタンをクリックすると「グループ掲示板　記事変更画
面」（ｐ　１４参照）に戻ります。

③ 添付するファイルのドライブとディレクト

リを必要に応じて変更し、[開く]ボタンをクリ

ックします
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（Ａ） 記事内容を削除します。

３．１．３掲示板管理手順 （１１）記事内容削除操作 17/22

① 上記の項目を確認し、[確

認]ボタンをクリックします

　 p１８参照

<補足説明>

   [取消]ボタンをクリックすると、ウインドウを閉じるこ

とを確認するメッセージが表示されます。
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（Ｂ） 記事内容の削除を完了すると以下の画面が表示されます。

３．１．３掲示板管理手順 （１１）記事内容削除操作 18/22

<補足説明>

   [確認]ボタンをクリックすると、ウインドウを閉じるこ

とを確認するメッセージが表示されます。
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（Ａ） 記事内容を登録します。

３．１．３掲示板管理手順 （１２）記事内容登録操作 19/22

② 上記の各項目を入力し、[登

録]ボタンをクリックします

　 p２０参照

<注意>

タイトル、内容の項目はかならず入力してから、[登録]

ボタンをクリックして下さい。

① タイトル～添付ファイル２

までの各項目を入力します

<補足説明>

   [取消]ボタンをクリックすると、ウインドウを閉じるこ

とを確認するメッセージが表示されます。
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（Ｂ） 記事内容の登録を完了すると以下の画面が表示されます。

３．１．３掲示板管理手順 （１２）記事内容登録操作 20/22

<補足説明>

   [確認]ボタンをクリックすると、ウインドウを閉じるこ

とを確認するメッセージが表示されます。
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（Ａ）記事の検索画面が表示されます。

３．１．３掲示板管理手順 （１３）記事検索 21/22

① 検索するグループ掲示板名の

チェックボックスをクリックし

ます

<補足説明>

　添付ファイルを開こうとする場合、「セキュリティ警

告メッセージ画面」が表示されます。

　[取消]ボタンをクリックすると、入力した各項目を初

期画面状態に戻します。

③ 上記の各項目を入力し、[検索]

ボタンをクリックします

　ｐ２２参照

② 検索する文字列を入力します
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（Ｂ）記事の検索結果が表示されます。

３．１．３掲示板管理手順 （１３）記事検索 22/22

③ タイトル名をクリックする

と、「記事内容表示画面」を表示

します

　ｐ１３参照。


