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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順 1/34

　（Ａ）見積依頼情報から見積回答を作成します。

　（ａ）「見積依頼情報一覧画面」を表示します。（詳細については３．４．２（３）

メインメニューについて、（４）見積依頼情報照会手順を参照して下さい。）
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

　（ｂ）回答作成対象の見積依頼情報を選択し、「見積回答情報作成画面」を表示し

ます。

① 回答作成対象の見積依頼情報を

クリックします。

② [ウィンドウ（W）]→[回答作成（A）]

を選択します。

<補足説明>

キー【Ctrl】やキー【Shift】を押しながらクリックすると複数行選択できます。
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<補足説明>

データのソートをすることができます。データのソートについては、３．４．２

（４）（ａ）表示データのソートを行います。を参照して下さい。

<補足説明>

データの検索をすることができます。データの検索については、３．４．２（４）

（ｂ）データの検索を行います。を参照して下さい。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

　（ｃ）見積回答情報を入力します。

<補足説明>

前画面で選択した見積依頼情報が、パッケージとして見積回答に組み込まれます。

以降、見積回答に組み込まれた見積依頼情報をパッケージ情報と呼びます。

<補足説明>

データの入力対象エリアは白いエリアです。グレーのエリアにデータは入力できま

せん。

<補足説明>

パッケージ情報の追加、削除については、（Ｄ）見積依頼情報（パッケージ情報）

の追加と削除を参照して下さい。
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<補足説明>

データ入力の詳細については、３．４．２（２２）(Ａ)データの入力について、を

参照して下さい。
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<留意事項>

以下の項目は必須入力項目です。画面上では、項目名が赤色太字で表示されていま

す。入力されていない場合、エラーメッセージが表示されます。

・訂正コード、見積回答番号、見積回答日、通貨コード、消費税区分、課税区分、

見積回答納期

以下の項目は選択必須入力項目です。画面上では、項目名が青色太字で表示されて

います。少なくともいずれか一方に値が入力されていない場合、エラーメッセージ

が表示されます。

・見積単価（外貨）、見積単価（円貨）

※ただし、辞退区分で「受注者側理由による辞退」を選択した場合は、上記の入力

チェックは行われません。

<補足説明>

本画面は見積回答の全体にかかる情報とパッケージの概要情報の表示－入力

を対象にしています。見積回答の詳細情報を表示・入力するには、（Ａ）（ｄ）

入力対象のパッケージ情報を選択し、「見積回答詳細入力画面」を表示しま

す、と（ｅ）見積回答詳細情報（パッケージ情報）を入力しますを参照して

下さい。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

　（ｄ）｢見積回答詳細情報入力画面｣を表示します。

② [ウィンドウ（W）]→[詳細（D）]

を選択します。

① 回答詳細情報の表示対象行をクリッ

クします。

<補足説明>

キー【Ctrl】やキー【Shift】を押しながらクリックすると複数行選択できます。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

③ 見積回答詳細情報

を確定し、「見積

回答情報作成画

面」に戻ります。

④ 見積回答詳細情報の入力

処理を中断して、「見積回

答情報作成画面」に戻りま

す。

⑤ 回答詳細情報を照会する

場合は[詳細情報照会]ボ

タンをクリックします。

① ［前へ］ボタンをクリックす

ると前の見積回答詳細情報

を表示します。

② ［次へ］ボタンを

クリックすると次

の見積回答詳細情

報を表示します。

　（ｅ）見積回答詳細情報（パッケージ情報）を入力します。
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<留意事項>
以下の項目は必須入力項目です。画面上では、項目名が赤色太字で表示されていま
す。入力されていない場合、エラーメッセージが表示されます。
・通貨コード、消費税区分、課税区分、回答数量、回答納期

以下の項目は選択必須入力項目です。画面上では、項目名が青色太字で表示されて
います。少なくともいずれか一方に値が入力されていない場合、エラーメッセージ

が表示されます。
・見積単価（外貨）、見積単価（円貨）

※ただし、辞退区分で「受注者側理由による辞退」を選択した場合は、上記の入力
チェックは行われません。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

　（ｆ）｢回答詳細情報画面｣が表示されます。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

② [ウィンドウ（W）]→[諸掛（F）]

を選択します。

　（ｇ）｢見積回答諸掛情報画面｣を表示します。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

① 見積回答諸掛情報を確定し、「見積

回答情報作成画面」に戻ります。

② 見積回答諸掛情報の入力

処理を中断して、「見積

回答情報作成画面」に戻

ります。

　（ｈ）見積回答諸掛情報を入力します。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

　（ｉ）見積回答情報をEDIサーバに送信します。

<補足説明>

見積回答情報をEDIサーバに送信すると、以下のようなメッセージが表示されま

す。
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① [ファイル（F）]→[回答送信（S）]

を選択します。

③ ［キャンセル］ボタンをクリックすると、

見積回答情報はEDIサーバに送信されず、

｢見積回答作成画面｣に戻ります。

② ［OK］ボタンをクリックすると、

見積回答情報をEDIサーバに送

信します。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

　（ａ）｢見積回答情報作成画面｣にて、新規の見積回答情報を追加作成します。

① [ファイル（F）]→[新規（N）]

を選択します。

　（Ｂ）新規に見積回答情報を作成します。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

<補足説明>

新規の見積回答を追加後は、見積依頼情報の追加・パッケージ情報の削除を行い、

見積回答を作成して下さい。詳細については、（Ｄ）見積依頼情報（パッケージ

情報）の追加と削除を参照して下さい。

　（ｂ）追加された見積回答情報
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

　（ａ）「見積回答情報一覧画面」を表示します。（詳細については３．４．２（３）

メインメニューについて、（６）見積回答情報照会手順を参照して下さい。）

　（Ｃ）見積回答情報を修正します。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

　（ｂ）修正対象の見積回答情報を選択し、「見積回答情報作成画面」を表示します。

① 修正対象の見積回答情報の行を

クリックします。

② [ウィンドウ（W）]→[回答修正（A）]

を選択します。

<補足説明>

キー【Ctrl】やキー【Shift】を押しながらクリックすると複数行選択できます。
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<補足説明>

データのソートをすることができます。データのソートについては、３．４．２

（６）（Ａ）（ａ）表示データのソートを行います。を参照して下さい。

<補足説明>

データの検索をすることができます。データの検索については、３．４．２ （６）

（Ａ）（ｂ）データの検索を行います。を参照して下さい。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

　（ｃ）見積回答情報を修正します。

<補足説明>

データの入力対象エリアは白いエリアです。グレーのエリアにデータは入力でき

ません。

<補足説明>

パッケージ情報の追加・削除については、（Ｄ）見積依頼情報（パッケージ情報）

の追加と削除を参照して下さい。

<補足説明>

見積回答詳細情報の表示・入力については、（Ａ）（ｄ）入力対象のパッケージ情

報を選択し、｢見積回答詳細入力画面｣を表示します、と（Ａ）（ｅ）見積回答詳細

情報（パッケージ情報）を入力しますを参照して下さい。
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<補足説明>

データ入力の詳細については、３．４．２（２２）（Ａ）データの入力について、

を参照して下さい。
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<補足説明>

諸掛情報の表示・入力については、（Ａ）（ｇ）｢見積回答諸掛情報画面｣を表示し

ます、と（ｈ）見積回答諸掛情報を入力しますを参照して下さい。
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<留意事項>

以下の項目は必須入力項目です。画面上では、項目名が赤色太字で表示されていま

す。入力されていない場合、エラーメッセージが表示されます。

・訂正コード、見積回答番号、見積回答日、通貨コード、消費税区分、課税区分、

見積回答納期

以下の項目は選択必須入力項目です。画面上では、項目名が青色太字で表示されて

います。少なくともいずれか一方に値が入力されていない場合、エラーメッセージ

が表示されます。

・見積単価（外貨）、見積単価（円貨）

※ただし、辞退区分で「受注者側理由による辞退」を選択した場合は、上記の入力

チェックは行われません。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

　（ｄ）修正した見積回答情報をEDIサーバに送信します。

① [ファイル（F）]→[回答送信（S）]

を選択します。

<補足説明>

見積回答情報をEDIサーバに送信すると、以下のようなメッセージが表示されま

す。
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③ ［キャンセル］ボタンをクリックすると、

見積回答情報はEDIサーバに送信されず、

｢見積回答作成画面｣に戻ります。

② ［OK］ボタンをクリックすると、

見積回答情報をEDIサーバに送

信します。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

　（ａ）見積依頼情報を見積回答情報に追加します。

① [編集（E）]→[追加（A）]

を選択します。

　　（ア）見積依頼情報選択画面を表示します。

　（Ｄ）見積依頼情報（パッケージ情報）の追加と削除
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

① 「見積依頼情報選択画面」か

ら追加対象の見積依頼情報

をクリックします。

② [OK]ボタンをク

リックます。

③ [キャンセル]ボタンをクリ

ックすると見積依頼情報の

追加を中止します。

　　（イ）見積依頼情報を見積回答情報にパッケージ情報として追加します。
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<補足説明>

キー【Ctrl】やキー【Shift】を押しながらクリックすると複数行選択できます。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

　（ｂ）見積回答情報から見積依頼情報（パッケージ情報）を削除します。

② [編集（E）]→[削除（D）]を

選択します。

① 削除対象の見積回答情報を選

択します。

<注意>

削除された見積依頼情報（パッケージ情報）を元に戻すことはできません。

<補足説明>

キー【Ctrl】やキー【Shift】を押しながらクリックすると複数行選択できます。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

① [ファイル（F）]→[戻る（R）]を選択し、

「見積回答情報一覧画面」に戻ります。

② [ファイル（F）]→[メインメニュー（M）]を選択

し、「メインメニュー画面」に戻ります。

③ [ファイル（F）]→[終了（X）]を選択し、本シス

テムを終了します。

　（Ｅ）｢見積回答作成画面｣を終了します。
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<補足説明>

｢見積回答情報作成画面｣の終了時に、以下のようなメッセージが表示されます。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

　（ａ）［前へ］ボタンと［次へ］ボタン。

① [次へ]ボタンをクリック

すると、次の見積回答を

表示します。

　（Ｆ）「見積回答情報画面」でページを移動します。

② [前へ]ボタンをクリッ

クすると、前の見積回

答を表示します。

<補足説明>

「見積回答情報作成画面」において、複数の見積回答がない場合、[前へ]ボタン、

[次へ]ボタンは使用不可の状態になります。また、現在表示中の見積回答が先頭

の場合は[前へ]ボタンが、最後の場合は[次へ]ボタンが使用不可となります。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

　（ｂ）［閉じる］ボタン。
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<補足説明>

「見積回答情報作成画面」において、複数の見積回答がない場合、[閉じる]ボタ

ンは使用不可の状態になります。

① [閉じる]ボタンをクリック

すると現在、表示中の見積

回答を終了します。

③ [キャンセル]ボタンをクリックすると現

在、表示中の見積回答を破棄せずに、｢見

積回答情報作成画面｣に戻ります。

② [OK]ボタンをクリックする

と現在、表示中の見積回答

が破棄されます。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

　（ａ）見積回答情報をファイルに保存します。

　（Ｇ）見積回答情報の保存と読み込み

① [ファイル（F）]→[ファイル保管（S）]

を選択します。

② ファイル名を指定します。

④ [キャンセル]ボタン

をクリックすると見

積回答の保存を中止

します。

③ [保存]ボタンをクリッ

クします。

<補足説明>

Locファイルは見積回答として開くことができます。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

<補足説明>

現在表示中の見積回答情報が保存対象となります。
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<補足説明>

保存に先立ち必須入力チェックが実施されます。必須入力チェックNGの場合、以

下のメッセージが表示され、保存が中止されます。

※下記のメッセージは必須入力項目の”訂正コード”がチェックNGの場合。



6-3-4-94

３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

　（ｂ）ファイルから見積回答情報を読み込みます。

<補足説明>

開くファイルはLocファイルが対象です。

① [ファイル（F）]→[開く（O）]を

選択します。

② ファイル名を指定します。

④ [キャンセル]ボタンをクリックすると

見積回答の読み込みを中止します。

③ [開く]ボタンをクリ

ックします。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

　（ａ）見積書の印刷プレビューを表示します。

　（Ｈ）見積回答情報の印刷

① [ファイル（F）]→[印刷プレビュー（V）]

を選択します。

<留意事項>

印刷プレビュー対象の見積回答情報の容量によっては、印刷プレビューの表示に

時間がかかる場合があります。

<補足説明>

現在表示中の見積回答情報が印刷プレビュー対象となります。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順 28/34

<補足説明>

印刷プレビューに先立ち必須入力チェックが実施されます。必須入力チェックNG

の場合、以下のメッセージが表示され、印刷プレビューがキャンセルされます。

※下記のメッセージは必須入力項目の”訂正コード”がチェックNGの場合。
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順

<補足説明>

印刷プレビュー画面の詳細は３．４．２（２２）（Ｂ）印刷プレビューについて、

を参照して下さい。

　（b）見積書の印刷プレビュー
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３．４．２ Web受発注操作手順 （５）見積回答作成手順 30/34

<注意>

印刷プレビュー実行時にマウスのクリック、キーを押す等の操作を行うと
以下のメッセージが表示されることがあります。

この場合、[再試行]ボタンをクリックして、印刷プレビュー処理を継続さ

せてください。誤って[切り替え]ボタンをクリックした場合は、以下のよ
うな｢タスクリスト｣が表示されます。（Ｗｉｎｄｏｗｓのヴァージョンに
より表示されるイメージが異なります。）

この場合、｢タスクリスト｣を終了して下さい。｢タスクリスト｣を終了する
と、印刷プレビュー処理が継続されます。
※印刷プレビュー処理中に、マウスのクリック、キーを押す等の操作を行
わないでください。

① [×]ボタンをクリックすると、

｢タスクリスト｣が終了します。
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　（ｃ）見積書をプリンタに出力します。

② [OK]ボタンをクリック

します。

③ [キャンセル]ボタン

をクリックすると、プ

リンタ出力を中止し

ます。

① [ファイル（F）]→[印刷（P）]

を選択します。

<留意事項>

印刷対象の見積回答情報の容量によっては、印刷に時間がかかる場合がありま

す。

<補足説明>

現在表示中の見積回答情報が印刷対象となります。
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<補足説明>

印刷に先立ち必須入力チェックが実施されます。必須入力チェックNGの場合、以

下のメッセージが表示され、印刷がキャンセルされます。

※下記のメッセージは必須入力項目の”訂正コード”がチェックNGの場合。
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<注意>

印刷実行時にマウスのクリック、キーを押す等の操作を行うと以下のメッ
セージが表示されることがあります。

この場合、[再試行]ボタンをクリックして、印刷処理を継続させてくださ

い。誤って[切り替え]ボタンをクリックした場合は、以下のような｢タスク
リスト｣が表示されます。（Ｗｉｎｄｏｗｓのヴァージョンにより表示され
るイメージが異なります。）

この場合、｢タスクリスト｣を終了して下さい。｢タスクリスト｣を終了する
と、印刷処理が継続されます。
※印刷処理中に、マウスのクリック、キーを押す等の操作を行わないでく
ださい。

① [×]ボタンをクリックすると、

｢タスクリスト｣が終了します。
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① [ヘルプ（H）]→[共通コード表（S）]

を選択します。

　（Ｉ）「共通コード表画面」を表示します。
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