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　（Ａ）納品書／出荷情報を作成します。

　（ａ）｢注文残高情報一覧画面｣を表示します。（詳細については、３．４．２（３）

メインメニューについて、（９）注文残高情報照会手順を参照して下さい。）
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　（ｂ）納品書／出荷情報作成対象の注文残高情報を選択し、｢納品書／出荷情報作

成画面｣を表示します。

① 回答作成対象の注文残高情報を

クリックします。

② [ウィンドウ（W）]→[納期回答

作成（D）]を選択します。

<補足説明>

キー【Ctrl】やキー【Shift】を押しながらクリックすると複数行選択できます。

<補足説明>

データのソートをすることができます。データのソートについては、３．４．２

（９）（Ａ）（ａ）表示データのソートを行います。を参照して下さい。

<補足説明>

データの検索をすることができます。データの検索については、３．４．２（９）

（Ａ）（ｂ）データの検索を行います。を参照して下さい。
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　（ｃ）納品書／出荷情報を入力します。

<補足説明>

データの入力対象エリアは白いエリアです。グレーのエリアにデータは入力でき

ません。
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<補足説明>

バーコード化対象項目（納入管理番号、出荷数量、Ｉ-ＴＡＧ番号、新船番、船

番、受注者用バーコード情報、注文番号）は、以下のルールに従ってください。

・ 半角文字であること。

・ 英文字はすべて大文字であること。

・ 英数字のみであること。（＄、％、＊、＋、－、．（ピリオド）は可）

ルールに従っていない場合、エラーメッセージが表示されます。

※下記のメッセージは“納入管理番号”のデータがルールに従っていない場合。

だたし、英小文字が入力された場合は、自動的に大文字に変換されます。

<補足説明>

必要に応じて、納品書／出荷情報の詳細情報を参照することができます。

詳細については、（Ｆ）納品書／出荷詳細情報の参照を参照して下さい。
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　（ｄ）納品書／出荷情報をＥＤＩサーバ送信します。

① [ファイル（F）]→[回答送信（T）]

を選択します。

③ ［キャンセル］ボタンをクリックする

と、納品書／出荷情報はEDIサーバに送

信されず、｢納品書／出荷情報作成画

面｣に戻ります。

② ［OK］ボタンをクリックすると、

納品書／出荷情報をEDIサーバ

に送信します。

<補足説明>

納品書／出荷情報をEDIサーバに送信すると、以下のようなメッセージが表示され

ます。

納品書／出荷情報送信完了のメッセージを確認し、[OK]ボタンをクリックします。
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　（Ｂ）納品書／出荷情報を修正します。

　（ａ）｢納品書／出荷情報一覧画面｣を表示します。（詳細については、３．４．２

（３）メインメニューについて、（１４）納品書／出荷情報照会手順を参照

して下さい。）
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　（ｂ）修正対象の納品書／出荷情報を選択し、「納品書／出荷情報作成画面」を表

示します。

① 修正対象の納品書／出荷情報

の行をクリックします。

② [ウィンドウ（W）]→[回答修正（A）]

を選択します。

<補足説明>

キー【Ctrl】やキー【Shift】を押しながらクリックすると複数行選択できます。

<補足説明>

データのソートをすることができます。データのソートについては、３．４．２

（１４）（Ａ）（ａ）表示データのソートを行います。を参照して下さい。

<補足説明>

データの検索をすることができます。データの検索については、３．４．２（１

４）（Ａ）（ｂ）データの検索を行います。を参照して下さい。
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　（ｃ）納品書／出荷情報を修正します。

<補足説明>

データの入力対象エリアは白いエリアです。グレーのエリアにはデータは入力で

きません。

<補足説明>

データ入力の詳細については、３．４．２（２２）(Ａ)データの入力について、

を参照して下さい。

<留意事項>

以下の項目は必須入力項目です。項目名が赤色太字で表示されています。入力さ

れていない場合、エラーメッセージが表示されます。

・訂正コード、出荷日、完納宣言区分、出荷数量。
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<補足説明>

バーコード化対象項目（納入管理番号、出荷数量、Ｉ-ＴＡＧ番号、新船番、船

番、受注者用バーコード情報、注文番号）は、以下のルールに従ってください。

・ 半角文字であること。

・ 英文字はすべて大文字であること。

・ 英数字のみであること。（＄、％、＊、＋、－、．（ピリオド）は可）

ルールに従っていない場合、エラーメッセージが表示されます。

※下記のメッセージは“納入管理番号”のデータがルールに従っていない場合。

だたし、英小文字が入力された場合は、自動的に大文字に変換されます。

<補足説明>

必要に応じて、納品書／出荷情報の詳細情報を参照することができます。

詳細については、（Ｆ）納品書／出荷詳細情報の参照を参照して下さい。



6-3-4-321

３．４．２ Web受発注操作手順 （１３）納品書／出荷情報作成手順 10/17

　（ｄ）修正した納品書／出荷情報をＥＤＩサーバに送信します。

① [ファイル（F）]→[回答送信（T）]

を選択します。

③ ［キャンセル］ボタンをクリックする

と、納品書／出荷情報はEDIサーバに送

信されず、｢納品書／出荷情報作成画

面｣に戻ります。

② ［OK］ボタンをクリックすると、

納品書／出荷情報をEDIサーバ

に送信します。

<補足説明>

納品書／出荷情報をEDIサーバに送信すると、以下のようなメッセージが表示され

ます。

納品書／出荷情報送信完了のメッセージを確認し、[OK]ボタンをクリックします。
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　（Ｃ）｢納品書／出荷情報作成画面｣を終了します。

① [ファイル（F）]→[戻る（R）]を選択し、「納品

書／出荷情報一覧画面」に戻ります。

② [ファイル（F）]→[メインメニュー画面（M）]を選

択し、｢メインメニュー画面｣に戻ります。

③ [ファイル（F）]→[終了（X）]を選択し、本

システムを終了します。

<補足説明>

納品書／出荷情報作成および納品書／出荷情報修正を終了すると、以下のよう

なメッセージが表示されます。

[OK]ボタンをクリックすると、未保存／未送信のデータは失われます。[キャン

セル]ボタンをクリックすると、「納品書／出荷情報作成画面」に戻ります。

※このメッセージはデータの保存／送信状態にかかわらず、必ず表示されます。
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　（Ｄ）「納品書／出荷情報作成画面」でページを移動します。

<補足説明>

「納品書／出荷情報作成画面」において、複数の納品書／出荷情報がない場合、[前

へ]ボタン、[次へ]ボタンは使用不可の状態になります。また、現在表示中の納品

書／出荷情報が先頭の場合は[前へ]ボタンが、最後の場合は[次へ]ボタンが使用不

可となります。

① [次へ]ボタンをクリックすると、納

品書／出荷情報を表示します。

② [前へ]ボタンをクリックすると、納

品書／出荷情報を表示します。
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　（Ｄ）納品書／出荷情報の保存と読み込み

　（ａ）納品書／出荷情報をファイルに保存します。

① [ファイル（F）]→[ファイル保管（S）]

を選択します。

② ファイル名を指定

します。

③ [保存]ボタンをクリック

します。 ④ [キャンセル]ボタンを

クリックすると納品書

／出荷情報の保存を中

止します。

<補足説明>

Locファイルは納品書／出荷情報として開くことができます。

<補足説明>

現在表示中の納品書／出荷情報が保存対象となります。
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<補足説明>

保存に先立ち必須入力チェックが実施されます。必須入力チェックNGの場

合、以下のメッセージが表示され、保存が中止されます。

※下記のメッセージは必須入力項目の“訂正コード”がチェックＮＧの場合
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　（ｂ）ファイルから納品書／出荷情報を読み込みます。

① [ファイル（F）]→[開く（O）]を

選択します。

③［開く］ボタンを

クリックします。 ④［キャンセル］ボタンを

クリックすると保存し

た納品書／出荷情報の

読み込みを中止しま

す。

②ファイル名を指定します。

<補足説明>

開くファイルはLocファイルが対象です。
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順

３．４．２ Web受発注操作手順 （１３）納品書／出荷情報作成手順

　（Ｆ）納品書／出荷情報の参照

① [ウィンドウ（W）]→[詳細情報照会（I）]

を選択します。
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　（Ｇ）「共通コード表画面」を表示します。

① [ヘルプ（H）]→[共通コード表

（S）]を選択します。

<補足説明>

以下のような｢共通コード表画面｣が表示されます。

[OK]ボタンをクリックすると、｢納品書／出荷情報作成画面｣に戻ります。


