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（Ａ）データの入力について

（ａ）表形式内で入力エリアを移動します。

① 【→】で右方向に

移動します。

② 【←】で左方向

に移動します。

② 【↑】で同一項目の1

行上に移動します。

② 【↓】で同一項目の1行

下に移動します。

<補足説明>

日付項目以外のコンボボックス形式（下図を参照して下さい。）の

ものは、選択のみです。入力はできません。

【←】、【→】、【↓】、【↑】を使用してデータを選択できます。

また、その他の入力エリア内は、【←】、【→】、【↓】、【↑】を使用

してカーソルを移動することができます。
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（ｂ）表形式以外で入力エリアを移動します。

① 【Tab】で左上～右下方

向へ移動します。

② 【Tab】＋【Shift】で右下

～左上方向へ移動します。

<補足説明>

日付項目以外のコンボボックス形式（下図を参照して下さい。）の

ものは、選択のみです。入力はできません。

【←】、【→】、【↓】、【↑】を使用してデータを選択できます。

また、その他の入力エリア内は、【←】、【→】、【↓】、【↑】を使用

してカーソルを移動することができます。
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（ｃ）日付項目に日付を入力します。

① 直接、“日”、“月”、“年”を入力

します。（“832000”と入力した

場合。）

<補足説明>

“日”を入力する場合、１～3日の日にちは“0”を補って入力して

下さい。その他の日にちは自動的に補正されます。

（例えば、1日の場合は“01”を入力して下さい。）

“月”を入力する場合、1月は“0”を補って入力して下さい。その

他の月は自動的に補正されます。

（1月の場合は、“01”を入力して下さい。）

“年”は西暦4桁で入力して下さい。

④ 指定の日付を選択

してして下さい。

② クリックすると前

の月のカレンダー

が表示されます

③ クリックすると次

の月のカレンダーが表

示されます。
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⑥ 【↓】、【↑】を使用して、“日”、

“月”、“年”を変更できます。

⑤ 変更対象の“日”、“月”、“年”にカ

ーソルを移動します。（変更対象を

“月”とした場合。）
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（ｃ）日付項目の日付を削除します。

① 消去対象の日付

を選択します。

② 【Delete】で消

去します。

③ 消去対象の日付

の最後にカーソル

を移動します。

④ 【Backspace】で

消去します。

⑤ 消去対象の日付の“日”、“月”、

“年”の先頭にカーソルを移動し

ます。（“年”を消去する場合）

⑥ 【Delete】で“日”、“月”、

“年”毎に消去できます。

（“年”のみ削除できま

す。）
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　　（ア）｢印刷プレビュー画面｣から印刷します。

 [印刷]ボタンをクリックすると、印刷

を実行し、Excelシートに戻ります。

② [OK]ボタンをクリック

します。

② [キャンセル]ボタンをクリック

すると、プリンタに出力されませ

ん。

<注意>

印刷プレビュー終了後、｢航空機EDIクライアントシステム｣に戻る

際は、必ず、Excelアプリケーションを終了させて下さい。（詳細に

ついては、（ｄ）Excelを終了します。を参照して下さい。）複数の

Excelアプリケーションが起動したままの状態になると、メモリ不

足で他の処理に影響を与えることがあります。

<補足説明>

その他の機能については、Excelのヘルプを参照して下さい。

　（ａ）Excelを使用している場合
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　　（イ）｢印刷プレビュー画面｣を閉じます。

 [閉じる]ボタンをクリックすると、印刷

プレビューを終了し、Excelシートに戻り

ます。

<注意>

印刷プレビュー終了後、｢航空機EDIクライアントシステム｣に戻る

際は、必ず、Excelアプリケーションを終了させて下さい。（詳細に

ついては、（ｄ）Excelを終了します。を参照して下さい。）複数の

Excelアプリケーションが起動したままの状態になると、メモリ不

足で他の処理に影響を与えることがあります。

<補足説明>

その他の機能については、Excelのヘルプを参照して下さい。
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　　（ウ）｢印刷プレビュー画面｣でページを移動します。

<補足説明>

帳票が1ページしか存在しない場合、［次ページ］ボタン、［前ペー

ジ］ボタンは使用不可の状態になります。また、現在の表示中のペ

ージが先頭の場合、［前ページ］ボタンが、最後の場合は［次ペー

ジ］ボタンが使用不可となります。

 [次ページ]ボタンをクリックする

と次のシートの印刷プレビューを表

示します。

 [前ページ]ボタンをクリックする

と前のシートの印刷プレビューを表

示します。

 スクロールバーを上方向に移動す

ると前ページに、下方向に移動する

と次ページに移動できます。
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<留意事項>

印刷プレビュー対象のファイルの数、データの容量が多い場合、[次

ページ]ボタン、[前ページ]ボタンを使用すると、メモリー不足で

Excelを強制終了することがあります。ファイルの数、データの容

量が多い場合は、スクロールバーを使用して、ページの移動を行っ

て下さい。
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<補足説明>

その他の機能については、Excelのヘルプを参照して下さい。
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<補足説明>

その他の機能については、Excelのヘルプを参照して下さい。

　　（エ）Excelを終了します。

 [ファイル（F）]→[閉じる（C）]クリ

ックすると、Excelが終了します。

<注意>

｢航空機EDIクライアントシステム｣に戻る際は、必ず、Excelアプリ

ケーションを終了させて下さい。複数のExcelアプリケーションが

起動したままの状態になると、メモリ不足で他の処理に影響を与え

ることがあります。
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　　（ア）｢印刷プレビュー画面｣から印刷します。

　（ｂ）画面イメージを使用している場合

 [ファイル（F）]→[印刷（P）]クリッ

クすると、プリンタに出力されます。
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　　（イ）｢印刷プレビュー画面｣を閉じます。

 [ファイル（F）]→[終了（X）]クリッ

クすると、｢印刷プレビュ画面｣が終了

し、呼出し元の画面に戻ります。
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　　（ウ）｢印刷プレビュー画面｣でページを移動します。

 [表示（V）]→[先頭ページ（F）]クリック

すると、先頭ページが表示されます。

 [表示（V）]→[前ページ（P）]クリッ

クすると、前のページが表示されます。

 [表示（V）]→[次ページ（N）]クリッ

クすると、次のページが表示されます。

 [表示（V）]→[最終ページ（L）]クリック

すると、最終ページが表示されます。
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（Ｃ）印刷ダイアログについて（画面イメージを印刷する場合）

　（ａ）印刷を実行すると以下のようなダイアログが表示されます。

 [OK]ボタンをクリッ

クすると、プリンタに

出力されます。

 [キャンセル]ボタンを

クリックすると、プリン

タに出力されません。

 [プリンタ]ボタンをクリックすると、以

下のダイアログが表示され、プリンタの詳

細設定を行うことができます。

 [キャンセル]ボタンをクリックすると、

プリンタの設定がキャンセルされます。

 [OK]ボタンをクリックする

と、設定したプリンタに確定

します。


